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Organizace provozu mateiské Skoly
I. Uvod, v§eobecna ustanoveni

Skolni #ad matefské $koly vydala feditelka $koly po projednani pedagogické rady a je zavazny
pro déti, rodice (zakonné zastupce), pracovnice Skoly.
Déti k ptedSkolnimu vzdélavani pfijima a pobyt v matetské Skole ukoncuje reditelka Skoly.

I1. Zapis a prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani, ukonceni vzdélavani

Do mateiské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti od 2 let,
(8 34 odst. 1).

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosdhly od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité¢ dosahlo patého roku véku az do zahajeni povinné Skolni dochazky
ditéte (§ 34 odst. 1).

Ptijiméni déti do matetské skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani. Termin a
misto zapisu stanovuje feditelka matefské skoly v dohodé€ se zfizovatelem (od 2. kvétna do 16.
kvétna) a zvetejni je zptisobem v misté obvyklym - informacni plakaty, webové stranky obce

(§ 34 odst. 2).



Reditelka $koly stanovi pro zapis déti do matetské skoly kritéria, ktera jsou zvefejnéna soudasné
se zvefejnénim terminu a mista zapisu (8§ 34 odst. 2).

Kritéria musi obsahovat:
1. Postupné narok déti na predskolni vzdélavani:

- narok deti, pro které je predskolni vzdéldavani povinné, tzn. dite, které dosdahne 5. roku do 31. 8.
daného roku, az do doby zahdjeni povinné skolni dochdzky a spadové (Obec Sonov)patii do
materské Skoly.

2. Dité, které dosahne pied pocdtkem roku nejméné 4. roku véku a spadové patii do MS.
3. Dité, které dosdhne pied pocatkem roku nejméné 3. roku véku a spadové patii do MS.

4. Podat Zadost o prijeti ditéte k predskolnimu vzdelavani mohou i zakonni zdstupci deti
mladsich, které dovrsi 2 let ke dni nastupu do MS.

O pfijeti ¢i neptijeti ditéte do MS jsou zdkonni zastupci informovani ve spravnim fizeni.

Reditelka rozhodne do 30 dnti ode dne pfijeti zadosti o piijeti &i nepfijeti ditéte do mateiské
Skoly.

Reditelka $koly miiZe piijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena oSetiujicim Iékafem na zadosti o piijeti

k pfedskolnimu vzdélavani — netyka se déti s povinnym piedskolnim vzdélavanim a povinnou
dochézkou.

K ptedskolnimu vzdélavani se piijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se statni
prislusnosti jiného ¢lenského statu Evropské unie. K predskolnimu vzdélavani se pfijimaji take
deéti, které nejsou statnimi obCany CR ani jiného &lenského statu Evropskeé unie, pokud pobyvaji
na uzemi CR opravnéné — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na uzemi CR je zakonny zastupce
ditéte povinen piedlozit pii zapisu ditdte do MS.

Dochazka ditéte do dvou matetskych $kol soucasné je mozné po dohod¢ o dochazce mezi
zakonnymi zastupci a obéma MS.

Do matefské Skoly mohou byt pfijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami. K posouzeni
podminek pro piijeti déti se zdravotnim postizenim, je nutné pisemné vyjadieni skolského
poradenského zatizeni, poptipadé také registrujiciho lékare.

Déti mohou byt do mateiské Skoly pfijimany i v prubéhu skolniho roku — netyka se déti

S povinnym piedskolnim vzdélavanim a povinnou dochézkou.



Po vyrozuméni feditelkou 8koly se zakonni zastupci piijatych déti dostavi do MS na informaéni
schiizku, kde si vyzvednou dalsi dokumenty k vyplnéni, dostanou informace o provozu MS a
domluvi si pribéh adaptace a den néstupu ditéte do materské skoly.

Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dité k zapisu k pfedSkolnimu vzdélavani v
kalendainim roce, ve kterém zacind povinnost piredskolniho vzdélavani ditéte a tj. od pocatku
Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku (8§ 34a odst. 2). Tato
povinnost pfedskolniho vzdélavani trva do zahajeni povinné Skolni dochéazky ditéte.

Pokud nepftihlasi zdkonny zastupce dité k povinnému piedsSkolnimu vzdelavani, dopusti se
prestupku podle § 182a skolského zakona (§ 182a ).

Dité, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské skole
(Materska skola Sonov)), pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou mateiskou §kolu nebo
pro individualni vzdélavani ditéte (8 34a odst. 2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 4
hodiny denné. Zacatek vzdélavani stanovila feditelka Skoly a je od 8 hod. do 12 hod. (8 1c
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které¢ pfipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

ZUstava ale pravo ditéte vzdélavat se v matei'ské skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdelavano (8 34a odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné piedskolni vzdélavani,
dochazelo tadné¢ do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné piedskolni vzdélavani, dopusti se tim
prestupku podle 182a skolského zakona. (§ /82a zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon)

Omlouvani nepritomnosti ditéte

Nepritomného ditéte omlouva zdkonny zastupce ditéte.
Reditel matefské $koly je opravnén pozadovat doloZeni diivodii nepiitomnosti ditéte.

Zakonny zastupce je povinen dolozit divody neptfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnil ode dne
VyzVvy.

Oznameni nepiitomnosti je mozné provést:

a) telefonicky



b) e-mailem
¢) osobné¢ tfidnimu uciteli a to nejpozdeji do 7. 00 hod. stavajiciho dne.

Ucitel¢ eviduji Skolni dochazku déti. V piipad€é neomluvené absence nebo zvysené omluvené
absence feditel Skoly poskytnuté informace vyhodnocuje. Pii zvysené omluvené neptitomnosti
ovétuje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny zastupce pozvan
doporucujicim dopisem. Pti pokracujici absenci se jednd o prestupek na useku Skolstvi, ktery jsou
prislusné fesit méstské urady obci I1I, kam absenci feditel nahlasi. Neni mozné rozhodnout o
ukonceni predskolniho vzdélavani u ditéte, které je mé povinné.

Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani individudlnim
vzdélavanim ditéte, je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spadové matefské Skoly.
Oznamenti je povinen ucinit nejpozdé¢ji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost ptedskolniho vzdélavani ditéte, tj. pii zapisu k predskolnimu vzdélavani. Lze tuto
skute¢nost oznamit fediteli i v pribehu skolniho roku. (8§ 34a odst. 4).

Oznameni zadkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipad€ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit€ individuadlné vzdélavano,
¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte.
(8 34b odst. 2)

Reditel mateiské $koly doporuéi zdkonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano (8§ 34b odst. 3).

Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdeélavaciho programu materské skoly.
Reditel matefské skoly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

- zpusob ovéteni (prezkouseni ditéte v materskeé skole formou rozhovoru, pracovnich listii, kresby

apod.).

- terminy ovéreni, véetné nahradnich termint (ovéreni se musi uskutecnit v obdobi od 3. do 4.
meésice od zacatku Skolniho roku nebo od zacatku prihlaseni k individudlnimu vzdélavani).

- zékladni termin: kazdou 2. stfedu v mésici listopadu



- nahradni termin: 1. a druhou stfedu v mésici prosinci
Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit icast ditéte u oveteni (8§ 34b odst. 3).

Reditel matefské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil icast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Odvoléni proti rozhodnuti o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nema odkladny uc¢inek —
nasledujici den po doruceni rozhodnuti musi dité nastoupit k povinné dochazce do matetské
Skoly. Po ukonceni individudlniho vzdélavani z moci ufedni nelze dit€ opétovné individualné
vzdélavat.

Vydaje spojené s individudlnim vzdelavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specidlnich kompenzacnich pomticek a vydaji na ¢innost matefské Skoly, do niz bylo dité ptijato
k pfedskolnimu vzdélavani (8 34b odst. 7).

Vzdélavani ditéte ve dvou matetskych Skolach soucasné.(Zakon ¢. 561/2004- skolsky zakon). Zakonny zastupce
muze piihlasit dité do nékolika matefskych skol soucasné, pokud adné plati uplatu za predskolni vzdélavani a
zéroven fadné omlouva nepfitomnost ditéte dle pravidel jednotlivych MS.

Distan¢ni forma vyuky v mateiské Skole

= Mateiska $kola je povinna poskytovat vzdélavani distancnim zptisobem pouze détem, pro které
je predskolni vzdélavani povinné.

= Pro omlouvani nepfitomnosti déti plati stejna pravidla s tim rozdilem, ze omlouvani
nepfitomnosti neni mozné provést osobné tiidnimu uciteli.

* Pravidla pro vzdélavani déti distanénim zptisobem se fidi Pokynem feditele matetské Skoly

k distanénimu zptisobu vyucovani. (Skolsky zdakon §184a:Zvidsti pravidla pri omezeni osobni
pritomnosti deti, Zakii a studentii ve Skolach,).

Systém péce o déti s priznanymi podpurnyvmi opatirenimi

Podptlirna opatieni prvniho stupné

Reditel matei'ské $koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zakonného zéstupce.
Tim neni dotéeno pravo zdkonného zastupce na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani
ditéte (§ 21 skolského zékona).

Ucitel matetské skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a
hodnoceni vzdélavani ditéte véetné upravy metod a forem prace a projedna jej s feditelem Skoly.

Pokud by nepostacovala podptirna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporuci feditel Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni za
ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 skolského zakona a § 2
a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Podptlirna opatieni druhého az patého stupné
Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zatizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti




poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni
zakonneho zastupce, doporuceni feditele matetské Skoly nebo OSPOD.

Reditel §koly uréi ucitele odpovédného za spolupraci se §kolskym poradenskym zaiizenim
v souvislosti s doporuc¢enim podpirnych opateni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
(11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditel $koly zah4ji poskytovani podpiirnych opatfeni 2 az 5 stupné bezodkladné po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu zakonného
zastupce.

Reditel §koly priibézné vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatieni, nejméné vak jeden krat
rocné, v pripad¢ souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani podpiirného opatieni 2 az
5 stupné je-li z doporuceni skolského poradenského zafizeni ziejmé, ze podpurna opatieni 2 az 5
stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipadé€ se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného
zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 skolského zakona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢.
27/2016 Sh.)

Vzdélavani déti nadanych Matetska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pii
jeho realizaci podminky k co nejvétsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individualni moznosti. To plati v pIné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Matetska Skola je povinna zajistit realizaci v§ech stanovenych podptirnych opatieni pro podporu
nadani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ctvrtého stupné
podpory.

Vzdélavani cizincu

Matetska Skola poskytuje détem s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka jazykovou ptipravu pro
zajisténi plynulého prechodu do zakladniho vzdélavani.

Reditel matetské $koly, kde jsou alespoii 4 cizinci v povinném predskolnim vzdélavani v ramci
jednoho mista poskytovaného vzdé€lavani, zfidi skupinu nebo skupiny pro bezplatnou jazykovou
ptfipravu pro zajisténi plynulého pfechodu do zékladniho vzdé€lavani v souladu s vyhlaskou ¢.
14/2005 Sb., o piedikolnim vzdélavani. MS détem ve skupiné poskytuje jazykovou piipravu v
rozsahu 1 hodiny tydné.

Reditel matefské $koly miize na zdkladé posouzeni potfebnosti jazykové podpory ditdte zatadit
do skupiny pro jazykovou pfipravu rovnéz jiné déti, nez jsou cizinci v povinném piedskolnim
vzdélavani, pokud to neni na ijmu kvality jazykové ptipravy.

Pti prechodu na zdkladni Skolu by déti s nedostate¢nou znalosti ¢eského jazyka mély mit takové
jazykové a sociokulturni kompetence v Ceském jazyce, které jim umozni se zapojit do vyuky a
dosahnout skolniho uspéchu.



Ukonéeni dochazky ditéte do MS

Reditelka $koly miize ukongit dochazku ditéte do mateiské $koly po piedchozim pisemném
upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

Zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v MS nebo tplatu za $kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin thrady.

Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu
del$i nez dva tydny.

Zastupce ditéte zdvaznym zpiisobem opakované¢ narusuje provoz mateiské skoly (nedodrzuje
skolni rad).
Ukonceni doporuéi v prubéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékar nebo Skolské poradenské zatizeni.

Ukonéeni dochazky ditéte do MS se netyka déti s povinnym piedskolnim vzdélavanim.

I11. Platby v matei'ské Skole
Uplata za predSkolni vzdélavani
Je stanovena smérnici ,,0 Uplaté za predskolni vzdélavani a je vyvéSena na nésténce v Satné

MS — Informace pro rodice.

Podle zakona ¢. 561/2004 Sb., (8kolsky zakon) a podle provadéci vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., 0
predskolnim vzdé€lavani, je stanoveno:

Vzdélavani v MS se ditéti poskytuje bezuplatné od po&atku skolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dit€¢ dosdhne patého roku véku az do zahajeni povinné Skolni dochéazky.
(8kolsky zakon, § 123 odst. 2).

Uplata za piedskolni vzd&lavani je pro dané obdobi a pro viechny déti v mateiské gkole
stanovena na 210 K¢ mésicné.

Osvobozen od Uplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci

Vv hmotné nouzi, zakonny zéstupce nezaopatiené¢ho ditéte, pokud tomuto ditéti ndlezi zvySeni
ptispévku na péci, rodic, kterému nalezi zvySeni piispévku na péci z diivodu péce o nezaopatiené
dité, nebo fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a z diivodu péce o toto dité pobira davky
pestounské péce.

Rodice, kterych se tyka osvobozeni, podaji v matetské Skole zadost o osvobozeni na ptislusném
formulati a prokazou tuto skutecnost feditelce matetské Skoly (vyhlaSka €. 14, § 6, odst. 6).



O osvobozeni v konkrétnich ptipadech rozhoduje feditelka matetské skoly (Skolsky zakon, § 164,
odst. a).

Rodige, kterych se tyka snizeni tplaty na 2/3 (omezena dochazka ditéte do MS rodi¢em na 4 hod.
- vyhlaska €. 14, § 6, odst. 3) si podaji v matetské Skole zddost o snizeni na ptislusném formulafi.

Prominuta tplata bude piredevsim zdkonnému zastupci ditéte se specialnimi vzdélavacimi
potiebami a socidlnim znevyhodnénim z diivodu tizivé Zivotni situace. O prominuti uplaty
rozhoduje feditelka matetskeé Skoly (Skolsky zakon, § 123, odst. 4).

Uplata za piisluiny kalendaini mésic je splatna do patnactého dne stavajiciho kalendainiho
mésice (8 6 odst. 7 vyhldsky ¢ 14/2005 Sb.)

Uplata za $kolni stravovani déti

Vyse stravného je stanovena ve Vnitinim fadu Skolni jidelny, ktery je zvefejnén na vyvesce
Vv Satn¢ déti.

Vsechny platby probihaji v hotovosti ptimo u feditelky MS.
Z bezpecnostnich a organizacnich diivodi jsou stanoveny konkrétni dny pro piijem hotovosti od
rodi¢t. V jiné dny lze hotovostni platby provadét pouze vyjimecéné.

Organizace stravovani déti
Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitinim fadu Skolni jidelny,

ktery je zvefejnén v Satné na vyvésce.

IV. Evidence ditéte

Pii nastupu ditéte do MS piedaji rodice t¥idni uditelce list Skolni matriky ditéte, ve kterém bude
vyplnéno: jméno a ptijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu, dale
jméno a ptijmeni zakonného zéastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro doru¢ovani pisemnosti
a telefonické spojeni.

Eviden¢ni list Skolniho stravovani — Zaznam stravnika MS Sonov

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Zadosti o pfijeti
k predskolnimu vzdélavani détsky 1ékat, a to pfed nastupem ditéte do mateiské Skoly — netyka se
déti s povinnym predskolnim vzdélavanim.

Reditel matefské $koly pisemné dohodne se zakonnym zastupcem ditéte dochazku ditéte do
matefské skoly pii sdileném pobytu déti v MS. (vyhlaska &. 14/2005 Sb., § 1a odst.

Rodice nahlési v mateiské skole kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon).

Informace o détech jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, opravnéné organy
statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném



pfistupu k informacim.

V. Provoz mateiské Skoly
Provoz matetské skoly je od 6.30 do 15.00 hodin.

Déti obvykle ptichdzeji do matetské Skoly do 8.00 hod., jinak po dohodé s tfidni ucitelkou podle
aktualni potteby rodica.

Zabezpeteni budovy MS: Veskeré navitévy se hlasi u feditelky nebo sluzbu konajici uéitelky.
Neni dovoleno se bez ohlaseni zdrzovat v prostorach MS. Béhem dne se MS zamyka a navstévy
se hlasi zvonénim. Po obédé mezi 12.00 — 12.30 hod. si mohou rodice déti vyzvednout a po té se
MS opét uzamyka. Pozdgjsi odchod ditdte je mozny po predchozi domluvé. Po odpoginku a
odpoledni sva¢ing se prostory MS odemykaji ve 14.00hod. Rodi¢e maji moznost piijit kdykoliv
béhem dne a zazvonit u vchodu. Je dobré se predem domluvit, aby dité¢ bylo pfipraveno k predani
a nenaru$ovalo pobyt a ¢innost ostatnim détem v MS.

Rodic¢e omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 7,00 hod., a to nejcastéji telefonicky, osobné
nebo e-mailem. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v priabéhu dne, osobné, telefonicky,
pisemné do seSitu absence nebo e-mailem.

Rodice piedavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infek&ni onemocnéni, rodiée tuto
skute¢nost neprodlen¢ ohlasi matetské skole.

Pii pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti biicha) jsou
rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dite.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodi¢i nebo jimi povefenych
zastupcl az do doby, kdy je opét rodiciim nebo zastupciim piedaji. Predat dité¢ povéiené osobé l1ze
jen na zakladé pisemného povéfeni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

Zakonny zastupce ma zakonnou povinnost si dité vyzvednout v urc¢ené dobé, tj. do 15.00 hod. (§5
odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.) Pokud tak neucini, ucitelka telefonicky kontaktuje nejprve
zakonné zastupce a v piipadé, Ze zakonny zastupce neni dostupny na zadném poskytnutém
kontaktu, kontaktuje dal$i povéiené osoby. V piipadé, Ze neni dostupny zdkonny zastupce ani
povéfena osoba, je uditelka povinna dale vykonavat dohled nad ditdtem v prostorach MS do doby
jeho vyzvednuti.

Pokud dojde k pozdnimu prevzeti ditéte po ukondeni provozni doby, ma MS povinnost
informovat zakonné zastupce o tom, Ze se jedna o poruseni provozu MS. Pokud dojde

k opakovanému naruseni provozu MS, miZe feditel po predchozim upozornéni pisemné
oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani
(8 35 odst. 1 pismene b).

VSechny déti v mateiske Skole jsou pojistény proti raziim a nehodam v dob¢ pobytu ditSte v MS
a pii akcich MS organizovanych.



Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy v¢€as oznamovany individualné, na
nasténkach v Satnach déti i elektronicky. Doporucujeme rodi¢tim pravidelné sledovat nasténky.

V MS se dodrzuje pitny rezim. Détem jsou b&hem dne podavany kromé ovocnych &aji i
vitaminové népoje. Preferujeme cistou pitnou vodu.

Rezim dne v MS je uvolnény a vychazi z potieb déti. Dodrzuje se pouze doba mezi jednotlivymi
jidly a pobyt venku. Ostatni ¢innosti jsou pfizpiisobovany potfebam déti a jejich zjmu (napf.
doba odpocinku se u nejstarSich déti zkracuje dle jejich potieby a vSe je na dohod¢ rodict a
pedagogt s dodrzenim bezpecnosti déti.

VI. Pieruseni nebo omezeni provozu mateiské Skoly

Na zékladé § 3 vyhlasky €. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdejsich predpisii
Ize podle mistnich podminek omezit nebo pierusit provoz MS v mésici &ervenci nebo v srpnu,
poptipad¢ v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo pieruseni stanovi feditelka matefské Skoly po
projednani s rodi¢i a zfizovatelem.

Podle § 34, odst. 10 Skolského zikona miize feditel pouze v ervenci a v srpnu piijmout do MS
dit¢ z jiné matetské skoly.

Reditel zarovei projedna s fediteli jinych matefskych $kol moznosti a podminky ptedikolniho
vzdélavani déti materské Skoly v jinych matetskych skolach po dobu omezeni nebo preruseni
provozu (vyhlaska €. 14, § 3, odst. 1).

Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu zvetejni feditelka MS na ptistupném misté ve Skole
2 mésice predem a zaroven zvetejni vysledky projednani vzdélavani déti v jinych matetskych
Skolach po dobu omezeni nebo preruseni provozu (vyhlaska ¢. 14, § 3, odst. 1).

Provoz matetské skoly 1ze ze zavaznych divodii a po projednani se zfizovatelem omezit nebo
prerusit i v jiném obdobi nez v dobé letnich prazdnin. Za zadvazné diivody se povazuji organizacni
¢i technické pticiny, které znemoziuji fadné poskytovéani predskolniho vzdélavani, ale i
ekonomické pi¢iny, tiplna absence déti. Informaci o omezeni &i preruseni provozu MS zvefejni
feditel na piistupném misté ve Skole neprodlené po té, co o omezeni nebo pieruseni provozu
rozhodne.

Pro kalendarni mésic, v némz bude omezen nebo pieruSen provoz matetské skoly podle § 3 po
dobu delsi nez 5 vyucovacich dnti, stanovi feditel matetské Skoly vysi uplaty, kterd neptesahne
pomeérnou ¢ast vyse Uplaty stanovené podle odstavct 1 az 3 odpovidajici rozsahu omezeni nebo
preruseni provozu mateiské Skoly. Takto stanovenou vysi uplaty je feditel mateiské Skoly
povinen zvefejnit na piistupném misté ve Skole, a to nejpozdéji 2 mésice pfed omezenim nebo
prerusenim provozu matetské Skoly podle §3 odst. 1, v ostatnich pfipadech neprodlené po
rozhodnuti feditele matetské Skoly o pferuseni nebo omezeni provozu.

Obdobné¢ podle véty prvni postupuje feditel Skoly v pfipad¢ preruseni nebo omezeni provozu
mateiské Skoly podle jiného pravniho piedpisu, pokud feditel Skoly zna délku preruseni nebo
omezeni provozu matefské Skoly v pfislusném mésici, neprodlen¢ o vysi uplaty vhodnym
zpusobem informuje zdkonné zastupce (§ 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzd€lavani,
ve znéni pozdé&jSich predpisit).



VII. Rezim dne
6.30-8.30 Schézeni déti, ranni hry dle vybéru déti.
Individualni prace s détmi.
Didakticky zacilené ¢innosti ve skupinach a individudlné.
8.30-9.00 Denni cviceni, hygiena, svacina.

9.00-9.30 Komunikativni kruh, didakticky zacilené ¢innosti, frontalni a skupinové
relaxacéni chvilky.

9.30-11.30 Pobyt venku.

11.30-12.00 Hygiena, obéd.

12.00 - 12.15 Hygiena, ¢isténi zubu.

12.15 - 14.00 Odpocinek, nahradni aktivity pro déti se snizenou potitebou spanku,

logopedicka péce, hygiena, svacina.

14.00- 15.00 Hygiena, odpoledni ¢innost

Casové tidaje jsou orientaéni, v pribshu dne je mozno pfizptisobit organizaci innosti déti jejich
potfebam a aktudlni situaci. Zachovany zlstavaji vzdy pifimétené intervaly mezi jidly, dostate¢ny
pobyt venku.

Od ptichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové &innosti déti, podle zajmu. Pfi tom je
dbano na soukromi déti, pokud projevi potiebu samostatné prace, nebo pobytu v klidovém
prostiedi mimo spole¢né akce, je jim to umoznéno. Détem v obdobi adaptace je umoznén
individudlni rezim.

Didakticky cilené individudlni, spontanni a fizené ¢innosti vedené ucitelkou probihaji v priibéhu
celého dne, vychazeji ze zdyjmu a potieb deti. Pobyt venku je pfizplisoben podle pocasi ptiblizné 2
hodiny. V zim¢ je pobyt omezen pfi nepiizni pocasi (vitr, mlha, znecisténé ovzdusi, nebo teploty
pod — 10stupnti C.) V letnich mésicich se aktivity pfesouvaji ven s vyuzitim zahrady a vychazek
v prirodé¢.

Po obédé je vymezena doba na odpocinek (spanek). Déti nejsou do spanku nuceny, jsou
respektovany jejich biologické potieby. Mohou jen odpocivat. Odpocinek je soucasti rezimu dne.
Ucitelka respektuje individudlni potteby déti.

Stanoveny zakladni rezim mtze byt upraven v ptipade, ze to vyplyva ze Skolniho vzdélavaciho
programu, poradani vyletl, exkurzi, navstév kulturnich zatizeni, besidek, détskych dnti a



podobnych akci. R&mcovy reZzim dne je postaven na stabilnim ¢asovém rozpéti jidel

v tithodinovém intervalu. Mezidobi, 1ze upravit podle individualnich potfeb a zajmu déti.
Matetska Skola miize organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné ptiznivém prosttedi bez
ptreruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly.

Matetska Skola informuje zdkonné zastupce v dostateéném piedstihu o akcich pofddanych
matefskou Skolou ... (pisemné sdéleni na nasténkach, emailem a ustnim sdélenim ucitelem).

Souhlas s ucasti ditéte na mimoskolnich akcich poda zakonny zastupce pisemné prostiednictvim
stanoveného formuléfe Skoly.
Poplatek za ucast na téchto akcich hradi zakonni zastupci.

V piipadé, Ze soudasti akci bude i finanéni ptispévek zakonnych zastupctl, vyzada si MS souhlas
zakonnych zastupct s Gcasti ditéte na takovéto akcei a pro dité jehoz zakonny zastupce nesouhlasi
S jeho ucasti, zajisti po dobu akce dohled pracovnika skoly.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
feditelka MS pocet pedagogickych pracovnikii tak, aby na jednoho ugitele piipadlo nejvyse
12déti (jednotiidni MS s dvouletymi détmi).

Pii zajistovani zotavovacich pobytii, popiipadé vylett pro déti uréi feditelka MS pocet
pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

VIII. Prava a povinnosti rodic¢i, zikonnych zastupci, déti
Rodice, zadkonni zastupci maji pravo:
» Zakonny zastupce ma pravo byt seznamen s dokumentaci MS a vyjadiovat sviij nazor

K t&mto materialim.

> Zakonny zastupce ma pravo zapojovat se do aktivit MS a navrhovat dal3i ¢innosti, akce a
moznosti aktivit MS.

» Zakonny zastupce ma pravo byt informovan o déni ve Skole, prostiednictvim — nésténky,
telefonicky, web. stranek Obce a slovniho sdéleni.

» Zakonny zastupce ma pravo své stiznosti fesit s ucitelkou a pokud nedojde k vyieseni
problému, obratit se na feditelku Skoly.

» Zakonny zastupce ma pravo pozorovat ¢i ticastnit se ¢innosti po dohod¢ s pedagogy,
pricemz ucast ZZ nesmi narusovat organizaci programu tfidy a naruSovat bezpeci a zdravi

déti.

» Zakonny zastupce ma pravo na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani ditéte.



Zakonny zastupce ma pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani jejich ditéte, piicemz jejich vyjadienim musi byt vénovana
pozornost.

Zakonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského
poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzd€lavani jejich ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo na korektni jednani a chovani ze strany vSech zaméstnanct
Skoly.

Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich
osobniho a rodinného Zivota.

Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné 1 jiné problémy svého ditéte s uciteli
Skoly.

Zakonny zastupce ditéte ma pravo prispivat svymi napady a naméty k obohaceni
vzdélavaciho programu skoly.

Zéakonny zastupce mé pravo projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, uéitelce nebo
freditelce Skoly.

Povinnosti rodi¢l, zdkonnych zastupci:

>

Zakonny zastupce méa povinnost informovat §kolu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na prib¢h vzdelavani (pozadavek vyplyva z §22 odst. 3 Skolského zdkona).

Zakonny zastupce ma povinnost oznamovat skole tidaje, které jsou podstatné pro priubéh
vzdélavani nebo bezpec¢nost ditéte, a zmény v té€chto tdajich (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského
zakona).

Zakonny zastupce ma povinnost fidit se Skolnim fadem a vnitinim fadem Skolni jidelny
(vydejny) a respektovat dalsi vnitini ptedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti.

Zakonny zastupce ma povinnost provadét uplatu za piedskolni vzdélavani a za stravné dle
danych pravidel.

Zakonni zéastupci ditdte jsou odpovédni za to, Ze piivadéji do MS dité zdravé, bez
znamek infekéniho onemocnéni, jako je ryma, prijem, kasel.

Zakonni zastupci ditéte oznami ihned infekéni onemocnéni ditéte, jako je spala,
mononukle6za, zardénky, plané neStovice, cerny kasel, Zloutenka, priusnice, COVID



— 19 i o vyskytu vsi, pfipadné svrabu, aby bylo mozné provést hygienicka opatreni
v MS.

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost neprodlen¢ kazdou zménu souvisejici s ditétem
sdélit ucitelce (zmény bydliste, telefony, zdravotni stav...... ).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit vhodné obleceni i bezpecnou obuv ditéti pro
pobyt venku i ve tfid¢ a privadét své dit¢ do MS Cisté a upravené.

Vsichni ZZ jsou povinni pfi vzajemném styku se zaméstnanci a ostatnimi détmi MS
dodrzovat pravidla slusného chovani a ohleduplnosti.

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost respektovat denni reZim MS a vyvojova a
individualni specifika vSech déti navstévujicich MS.

Dité ma pravo:

>

aby mu byla spolec¢nosti poskytovana ochrana (potfeba jidla, obleceni, mista k zivotu,
Iékatské pomoci, pravo na prosti‘edi, ve kterém se dodrzuji zasady hygieny, ve
kterém se piedchazi Siieni infek¢énich chorob a tyto zasady se dodrZuji v ramci
moznosti MS v souladu s platnymi pravnimi p¥edpisy - hygienicka opatieni a
pozadavky na zakonné zastupce déti, na ochranu zdravi a bezpeci, ochrana pred lidmi
a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit — ochrana Skoly a statu

Vv ptipad¢ podezieni na zanedbavani ¢i tyrani.

byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (sluSné zachéazeni, 1 kdyz nema pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

na emoc¢n¢ kladné prosttedi a projevovani lasky (pravo zZit s kazdym ze svych rodict,
pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi ktefi
ho maji s radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i
projevovat lasku, pravo na laskavé, vlidné, vstiicné a trpélivé jednéni ze strany

pedagoga).

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu
(pravo vyrust v zdravého télesné i dusevné, pravo na opakovanou edukci ze strany
Skoly v roviné prevence Sifeni infekénich chorob a dodrzovani pravidel osobni
hygieny, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu,
nabozenstvi, apod.,pravo rozvijet vSechny své schopnosti a naddni, pravo na poskytnuti
podpirnych opatieni, pravo hrat si, pravo na soukromi,...).

byt respektovano jako individualita, ktera si tvoii svlyj vlastni zivot (pravo vyjadfit sviij



nazor, nesouhlas, pravo ovlivilovat rozhodnuti, co se s nim stane a podilet se na tvorb¢
pravidel souziti, pravo na chovani pfimétené véku, pravo byt pfipravovan na svobodu
jednat a zit svym vlastnim zpiisobem,...).

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)
Povinnosti déti:
> Dité ma respektovat stanovena zakladni pravidla souZiti v MS.
» Respektovat individualni potieby ostatnich déti v kolektivu.
» Respektovat pokyny ucitelll a ostatnich zaméstnanct Skoly.
» Dodrzovat zasady osobni hygieny.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti — budeme déti vést k Setrnému zachdzeni
s majetkem Skoly - S ndbytkem, pomtickami a hrackami.

IX. Prava a povinnosti zaméstnanci Skoly

» Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni dodrZovat $kolni fad a dalsi vnitini predpisy
Skoly. V z&jmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi déti jsou povinni se pravideln¢ ucastnit
Skoleni v oblasti bezpec¢nosti zdravi a ochrany pfi nejriznéjsich ¢innostech a dodrzovat
veskeré zasady bezpecnosti. Jejich prava a povinnosti dale upravuje pracovni fad a
provozni fad skoly.

» Vsichni zamé&stnanci $koly jsou povinni dodrzovat a respektovat prava ditéte.
» Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni poskytnout ditéti pomoc a ochranu v piipad¢, kdy
je ohroZeno nebo jsou o to dité¢tem pozadani. V ostatnich piipadech postupuji podle svého

nejlepsiho védomi a svédomi.

» Vsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni poskytnout rodicim zakladni poradenskou
pomoc.

» Vsichni pracovnici Skoly a déti se vzajemné respektuji.

» Vsichni pracovnici $koly a déti dbaji o dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a
pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.

» Vsichni zaméstnanci Skoly a déti dbaji na dodrzovani potadku a Cistoty ve vSech
prostorach budovy Skoly a Setrnému zachazeni s majetkem Skoly.



X. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické Cinnosti pravo:

» Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na

ochranu pted fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zdkonnych
zastupcu déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole.

» Aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi

predpisy.

» Na vyuzivani metod, forem a prostiedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a

cili vzdélavani pfi piimé vyucovaci, vychovné, specialn¢ pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innost.

» Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

>

>

>

Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani.
Chranit a respektovat prava ditéte.

Chrénit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchazet vSsem formdm rizikového chovani ve skolach
a Skolnich zafizenich.

Svym ptistupem k vychove a vzdelavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj.

Zachovavat mlc¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho

poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku.

Poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené
s vychovou a vzdélavanim.

XI. Prevence socialné patologickych jevi

Zamgfeni na prevenci socialné patologickych jevii u déti a predchazeni vyskytu Sikany,
vandalismu, brutality, rasismu a kriminality.



Dité ma pravo na pomoc pfi feSeni problémi souvisejicich se vztahy s ostatnimi détmi nebo
zaméstnanci Skoly, ma pravo zadat o feSeni ptimo feditelku Skoly.

Dité, které se stalo objeti Sikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho nebo protipravného jednani
(vandalismus, rasismus, brutalita apod.), ma pravo oznamit takovou skutecnost kterémukoliv
zaméstnanci Skoly a na zékladé tohoto ozndmeni ma pravo na okamzitou pomoc a ochranu.

Je zakézéano do Skoly pfinaset predméty, které ohrozuji zdravi a narusuji dobré mravy.

VSsichni pedagogicti pracovnici vedou vychovné vzdélavaci proces v matefské Skole tak, aby
predchézeli vyskytu socidlné patologickych jevil, uplatiiuji riizné formy a metody umoziujici
v€asné zachyceni ohrozenych déti.

XI. BOZP a PO

Vsechny dosp€lé osoby jsou povinny dodrzovat pravidla bezpecnosti a ochrany vlastniho zdravi 1
zdravi ostatnich osob a fidit se protipozarnimi pfedpisy a evakuacnim planem budovy.

Zamgéstnanci $koly maji povinnost ucastnit se pravidelnych Skoleni v problematice BOZP a dbat
bezpecnostnich pokynii vedeni skoly.

Ve vSech vnitinich 1 vnéjSich prostorach skoly je zakazano koufit. Poruseni zdkazu koufeni je
povazovano za hrubé poruseni skolniho fadu.

Ve vsech vnitinich i1 vnéjSich prostorach Skoly je zakdzano uzivat alkohol, omamné a
psychotropni latky a pod vlivem alkoholu nebo téchto latek do Skoly a Skolnich prostor
vstupovat. Poruseni tohoto zdkazu je povazovano za zvlasté hrubé poruseni Skolniho fadu a bude
pfedano k Setfeni orgdnu socialné-pravni ochrany déti.

Kazdy uraz ¢i nevolnost se neprodlené hlasi pedagogickému pracovnikovi, ktery okamzité
poskytne prvni pomoc a jedna dle instrukci probranych na skoleni BOZP (oznameni rodic¢tim,
hlaseni a vyplnéni zdznamu o Grazu, neprodlené informuje feditelku).

Vypracovala: 5
Red. MS Be. L. Hurdalkova — zafi 2023 Cetly: i

Zakonni zastupci byli seznamovani s aktualnim $kolnim fadem pfedbézné na zahajeni $kolniho
roku 1. 9. 2023 a podrobné na tfidni schiizce 21. 9. 2023 a individuéln€ a jeho obsahu rozumi.

Jména zdkonnych zastupcu: Podpisy:



